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Checklist opmaak verzoekschrift collectieve schuldenregeling 
Dit is een overzicht van alle gegevens en documenten die je moet verzamelen voor de opmaak van het verzoekschrift tot collectieve schuldenregeling. 
Deze informatie is belangrijk om jouw financiële situatie en jouw gezinssituatie zo goed mogelijk in beeld te kunnen brengen.
Met deze checklist kan jij samen met jouw hulpverlener en/of schuldbemiddelaar bijhouden welke documenten al verzameld zijn en welke nog niet. Rubrieken die niet toepasbaar zijn op jouw situatie mogen jullie schrappen.
BELANGRIJK: Het verzoekschrift en alle stukken dienen in het dubbel te worden neergelegd bij de arbeidsrechtbank. 
	1. ALGEMENE STUKKEN & GEGEVENS  


	Wat
	Waar vind ik dit?
	(

	Jouw naam, voornamen, telefoonnummer, geboortedatum, beroep & woonplaats + kopie van jouw identiteitskaart 
	 
	(

	Naam, voornamen, geboortedatum, beroep & woonplaats van je echtgeno(o)t(e) of de persoon/personen met wie je samenwoont (indien van toepassing) + attest van gezinssamenstelling of uittreksel uit bevolkingsregister of attest van woonst
	
	(

	Naam, voornamen, geboortedatum, beroep & woonplaats van je wettelijke vertegenwoordigers en hun hoedanigheid (indien van toepassing)
	
	(

	Naam, voornamen, adres van de persoon/personen die zich borg hebben gesteld voor jou (indien van toepassing)
	
	

	Indien gehuwd: beschrijving huwelijksstelsel
	
	(

	Indien echtgescheiden: datum + kopie echtscheidingsakte
	
	(


	2. INFO M.B.T HET AANWEZIGE VERMOGEN 


Onderstaande info heeft betrekking op: 

(1) Jouw eigen vermogen 

(2) Het gemeenschappelijk vermogen indien je gehuwd bent met gemeenschap van goederen 

(3) Het vermogen van jouw echtgeno(o)t(e) of de persoon/personen met wie je samenwoont 
	 Onroerende goederen   
	Waar vind ik dit?
	(

	Indien huurwoning: kopie huurcontract 

( indien niet mogelijk: huurprijsberekening of rekeninguittreksel met vermelding huurprijs
	
	(

	Indien je inwoont bij iemand: bewijs van bijdrage kost en inwoon
	
	(

	Indien woning in eigendom: 

- bewijs onroerende voorheffing

- aankoopakte woning 

- akte hypothecaire lening
	
	(
(
(

	Onroerende goederen die je verkocht, weggegeven hebt, ... binnen de voorbije 6 maanden 
	
	


	 Roerende goederen 
	Waar vind ik dit?
	(

	Inventaris van de huisraad
	
	(

	Indien een wagen: kopie gele/roze kaart
	
	(

	Indien een brommer: kopie gelijkvormigheidsattest
	
	(

	Goederen die je verkocht, weggegeven hebt, ... binnen de voorbije 6 maanden
	
	


	3. INFO M.B.T JE INKOMSTEN 


	Indien handelaar geweest 
	Waar vind ik dit?
	(

	Bewijs stopzetting zelfstandige activiteit 
	
	(

	BTW-nummer
	
	(

	Attest KBO (Kruispuntbank voor Ondernemingen)
	
	(


	Indien tewerkstelling 
	Waar vind ik dit?
	(

	Recente loonfiche
	
	(

	Bewijs vakantiegeld + adres van de vakantiekas 
	
	(

	Eindejaarspremie + adres van de werkgever 
	
	(

	Getrouwheidspremie
	
	(

	Rustdagen
	
	(

	Weerverlet
	
	(

	Andere premies: pensioenfonds, groepsverzekering, ...
	
	(

	Maaltijdcheques
	
	(

	Andere: 
	
	(


	Indien werkloosheidsuitkering
	Waar vind ik dit?
	(

	Attest vakbond met dagbedrag
	
	(


	Indien ziekte- of invaliditeitsuitkering
	Waar vind ik dit?
	(

	Attest mutualiteit met dagbedrag
	
	(


	Indien kinderen
	Waar vind ik dit?
	(

	Attest kinderbijslagfonds met vermelding bedrag kinderbijslag + adres van het fonds 
	
	(

	Bewijs studiebeurs 
	
	(


	Indien je onderhoudsgeld ontvangt
	Waar vind ik dit?
	(

	Kopie regelingsakte echtscheiding onderlinge toestemming of vonnis waarin bedrag onderhoudsgeld wordt vastgelegd 
	
	(

	Naam + adres van de persoon die het onderhoudsgeld aan jou betaalt
	
	(


	Indien pensioen
	Waar vind ik dit?
	(

	Bewijs van pensioen 
	
	(


	Indien inwonende personen met een eigen inkomen 
	Waar vind ik dit?
	(

	Bewijs van hun inkomsten   
	
	(


	Andere bronnen van inkomsten
	Waar vind ik dit?
	(

	Bewijs huursubsidie
	
	(

	Bewijs FOD sociale zekerheid
	
	(

	Bewijs Fonds voor arbeidsongevallen en beroepsziekten
	
	(

	Bewijs steun door het OCMW 
	
	(

	Bewijs van mantelzorgpremie
	
	(

	Bewijs van persoonsvolgend budget VAPH
	
	(

	...
	
	


Eventueel zijn rekeninguittreksels met vermelding van het inkomen ook goed, maar bij voorkeur graag bovenvermelde zaken.

	4. INFO M.B.T. JE VASTE KOSTEN  


	Wonen
	Waar vind ik dit?
	(

	Tussentijdse facturen / afrekeningen elektriciteit / gas / andere verwarming (kolen, hout, …) 
	
	(

	Tussentijdse facturen/afrekeningen water
	
	(

	Bewijs televisie / internet / gsm / vaste telefonie
	
	(

	Bewijs familiale verzekering
	
	(

	Bewijs brandverzekering
	
	(


	Belastingen
	Waar vind ik dit?
	(

	Bewijs gemeentebelasting 
	
	(

	Bewijs provinciebelasting
	
	(

	Laatste aanslagbiljet personenbelasting
	
	(


	Vervoer 
	Waar vind ik dit?
	(

	Bewijs autoverzekering (met vermelding van de premie)
	
	(

	Bewijs verkeersbelasting
	
	(

	Abonnementen openbaar vervoer 
	
	(

	Bewijs verzekering brommer (met vermelding van de premie)
	
	(


	Gezondheid  
	Waar vind ik dit?
	(

	Bewijs mutualiteitsbijdrage
	
	(

	Bewijs hospitalisatieverzekering
	
	(

	Bewijs zorgverzekering
	
	(

	Overzicht medische/apotheekkosten 
	
	(


	Kinderen
	Waar vind ik dit?
	(

	Bewijs schoolkosten kinderen 
	
	(

	Bewijs opvangkosten 
	
	(


	Indien je onderhoudsgeld moet betalen
	Waar vind ik dit?
	(

	Kopie regelingsakte echtscheiding onderlinge toestemming, vonnis … 
	
	(

	Naam + adres van de persoon aan wie het onderhoudsgeld betaald moet worden
	
	(


	Andere kosten  
	Waar vind ik dit?
	(

	Bewijs vakbondsbijdrage
	
	(

	Indien een levensverzekering/pensioensparen: bewijs hiervan
	
	(


	5. INFO M.B.T. JE SCHULDEN  


	Wat
	Waar vind ik dit?
	(

	Situatieschets: hoe zijn jouw financiële problemen en schulden precies ontstaan?
	
	(

	Bewijs van alle schulden met per schuld:

- naam, voornamen en woonplaats van de oorspronkelijke schuldeiser 

- als de schuldeiser een rechtspersoon is: benaming en vennootschapszetel 
- datum

- openstaand bedrag
- refertegegevens van de schuldeiser
	
	(

	Overzicht van (geheel of gedeeltelijk) betwiste schulden en de redenen van betwisting 
	
	(

	Bedrag van de totale schuldenlast 
	
	(

	Redenen waarom je jouw schulden niet kan terugbetalen 
	
	(

	Identiteit van de eventueel voorgestelde schuldbemiddelaar
	
	(

	Kredietovereenkomsten 
	
	(

	Indien veroordelingen: de vonnissen
	
	(

	
	
	(
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